
Cynllunio a Threfniadaeth

A ydych chi'n gweithio'n galed pan ddylech chi fod yn gweithio'n ddoethach?

Mae'r cwrs hwn yn rhoi sgiliau i chi drefnu eich hun yn y gwaith a thechnegau ar gyfer

cynllunio a blaenoriaethu eich llwyth gwaith.

Mae cynllunio'n canolbwyntio egni a gweithgaredd rheolwyr ar drefnu adnoddau i

ddiwallu anghenion cwsmeriaid mewn amgylchedd cystadleuol. O allu adnabod eu

nodau a'u hamcanion yn glir, bydd rheolwyr yn perfformio'n well, yn fwy cynhyrchiol, a

bydd eu gwaith yn fwy proffidiol.

Bydd y gweithdy'n rhoi amrywiaeth o ddulliau a thechnegau i'ch helpu chi i gynllunio a

blaenoriaethu eich llwyth gwaith er mwyn cyflawni nodau busnes a phersonol.

• Adnabod y rhwystrau i drefniadaeth lwyddiannus

• Deall egwyddorion a phwysigrwydd cynllunio'n gywir

• Dysgu pwysigrwydd gosod a blaenoriaethu nodau ac amcanion CAMPUS

• Trefnu ac addasu cynlluniau i’w gweithredu'n llwyddiannus

• Deall a defnyddio technegau cynllunio

• Cydnabod pwysigrwydd creadigrwydd ac arloesi wrth gynllunio'n weithredol

• Defnyddio technegau ar gyfer rheoli amser yn effeithiol

1/2 dydd £65 + TAW y pen

Disgownt o 10% am ail
gynrychiolydd o’r un sefydliad


